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DE HANDLEIDING

In deze handleiding wordt u stap voor stap door de applicatie geleid. Aan de hand van
afbeeldingen wordt elke handeling beschreven. Wij adviseren elke gebruiker om de
handleiding regelmatig te raadplegen, ook als u frequent gebruiker bent van Sportlink Club
en de verschillende aanvullende modules. Wij raden u af om de handleiding uit te printen,
omdat regelmatig aanpassingen plaatsvinden in Sportlink Club en de verschillende
aanvullende modules en daarbij wordt ook de handleiding direct bijgewerkt.

ONVOLKOMENHEDEN

Ondanks onze inzet kan het voorkomen dat in de handleiding foutieve beschrijvingen worden
gegeven. Indien u dit opmerkt meldt dit alsjeblieft bij de Sportlink Servicedesk.
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1. Algemeen

1.1. Inloggen Official Portal

Neem de volgende stappen om in te loggen in uw Official Portal.

1. Start de Official Portal

Het volgende inlogscherm wordt getoond.

INLOGGEN OFFICIALS

Gebruikersnaam |

Wachtwoord |
Onthouden? (]
Inloggen l l Waehtwoord vergeten

Handleiding

2. Vul uw Gebruikersnaam in
3. Vul uw Wachtwoord in

4. Plaats, indien gewenst, een vinkje bij Onthouden

Let op: Wanneer u het wachtwoord opslaat en het na een tijdje wijzigt, kunt u het nieuwe
wachtwoord pas op uw pc opslaan nadat u de cookies en tijdelijke internet bestanden heeft
verwijderd.

5. Klik op de knop Inloggen

Het volgende scherm wordt getoond.

ACTIVITEITEN ‘ PERSOONLIJK ‘ INFORMATIE ‘ HELP ‘ SYSTEEM ‘

UW OFFICIALACTIVITEITEN

Benodigde actie Activiteit Datum Starttijd Type Status
Scheidsrechtersaanstelling Scheidsrechter s AN AW 10-11-2013 14005 Zaal WK Gepland

< m g v

Accommodatiegegevens ] I Wedstrijdgegevens ] ’ Afdrukken
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1.1. Wachtwoord wijzigen

Neem de volgende stappen om uw wachtwoord te wijzigen naar een persoonlijk wachtwoord.

EZ

Wijzig wachtwoord

Uitloggen

1. Ga naar menu item Systeem

2. Kies Wijzig wachtwoord

Het volgende scherm verschijnt.

VWACHTWOORD BEHEER

Relatiecode i —

Nieuw wachtwoord | |

Nogmaals nieuw wachtwoord | |

| Opslaan | [ Siwiten ]

3. Vul een nieuw wachtwoord in
4. Vul nogmaals het wachtwoord in
5. Kies Opslaan

Zodra u opnieuw inlogt in de Official Portal kunt u het nieuwe wachtwoord gebruiken.

1.2. Wachtwoord vergeten?

INLOGGEN OFFICIALS

Gebruikersnaam |

Wachtwoord |

Onthouden? (]

Inloggen ] [ Wac htwoord vergeten

Handleiding

1. Vul uw Gebruikersnaam in

2. Klik op Wachtwoord vergeten

De volgende melding verschijnt: Uw nieuwe wachtwoord is verstuurd naar uw e-mailadres

Het wachtwoord is nu naar het opgegeven e-mailadres verstuurd.
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2. Hoofdscherm Official Portal

Zodra u bent ingelogd in de Official Portal verschijnt het hoofdscherm. Vanuit dit scherm heeft u
diverse mogelijkheden.

| ACTIVITEITEN ‘ PERSOONLIJK ‘ INFORMATIE ‘ HELP ‘ SYSTEEM |

UW OFFICIALACTIVITEITEN

Benodigde actie Uw rol Activiteit Datum Starttijd  Type Status
Scheidsrechtersaanstelling Scheidsrechter R W R 10-11-2013 14:05 Zaal WK Gepland
< 1 3
’ Accommodatiegegevens ] ’ Wedstrijdgegevens ] ’ Afdrukken
Fa

Het scherm is verdeeld in 5 onderdelen:

Activiteiten

Af te handelen: Overzicht met activiteiten waarin de official actief is in de toekomst of activiteiten
waarbij een official nog een bepaalde handeling moet verrichten.

Historisch: Overzicht van alle wedstrijden waar je als official aangesteld bent geweest in het
huidige en vorige seizoen.

Opgeven verhinderingsdata: Verhinderingsdagen kunnen hier worden opgegeven.

Persoonlijk
Mijn gegevens: Persoonlijke gegevens zoals telefoonnummer en e-mailadres wijzig je in dit
scherm.

Informatie

Adresboek: Hier kan gezocht worden naar telefoonnummers en adressen van verenigingen en
accommodaties.

Vergoedingen: Overzicht van de uitbetaalde vergoedingen en status van nog te betalen
vergoedingen.

Help
Link naar de handleiding van het OP.

Systeem
Wijzig wachtwoord: In dit scherm kan de official zijn/ haar wachtwoord wijzigen.
Uitloggen: Via deze knop kan de official de applicatie verlaten.
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3. Activiteiten

Zodra u ingelogd bent in de Official Portal worden uw geplande official activiteiten getoond.

ACTIVITEITEN ‘ PERSOONLIK ‘ INFORMATIE ‘ HELP ‘ SYSTEEM ‘

UW OFEFICIALACTIVITEITEN

Benodigde actie Activiteit Datum Starttijd Type Status Formulieren
Scheidsrechtersaanstelling Scheidsrechter Byrisgien 11 fm T 17-11-2013  14:20 Zaal WK Gepland
Scheidsrechtersaanstelling Scheidsrechter  ENEEN - SRS &6 23-11-2013  11:00 Zaal WK Gepland
Scheidsrechtersaanstelling Scheidsrechter Wi Milecdiigs = W0 & 24-11-2013  13:25 Zaal WK Gepland
Scheidsrechtersaanstelling Scheidsrechter (NG W S0 Sgele. 30-11-2013  14:00 Zaal WK Gepland

< (1] 3
[ Accommodatiegegevens ] [ Wedstrijdgegevens l { Afdrukken ]

A

of neem de volgende stap om dit scherm te openen.

3.1. Af te handelen

Af te handelen

Historisch

1. Ga naar menu item Activiteiten
2. Kies Af te handelen

Op dit scherm ziet u uw aanstellingen in de toekomst. Indien u meerdere rollen heeft
(bijvoorbeeld scheidsrechter, official scorer en beoordelaar) zijn de aanstellingen voor beide
rollen zichtbaar op dit scherm. Vanuit dit scherm kunt u meer gedetailleerde informatie over de
wedstrijd vinden.

Het scherm bevat de volgende kolommen:

Benodigde actie: De officialaanstelling bij een wedstrijd.

Uw rol: De rol die de official vervult: scheidsrechter, official scorer, beoordelaar.
Activiteit: De wedstrijd, thuisteam — uitteam.

Datum: Datum waarop de wedstrijd plaatsvindt.

Starttijd: De starttijd van de wedstrijd.

Type: Het type wedstrijd.
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Status: Status met betrekking tot de wedstrijd. Dit kan zijn: voltooid, gepland, uitgevallen of
afgezegd.

3.1.1. Accommodatiegegevens

ACTIVITEITEN ‘ PERSOONLIJK ‘ INFORMATIE ‘ HELP ‘ SYSTEEM ‘

UW OFFICIALACTIVITEITEN

Benodigde actie Uw rol Activiteit Datum Starttijd Type Status Formulieren
Scheidsrechtersaanstelling Scheidsrechter “yrgen T T 17-11-2013  14:20 Zaal WK Gepland
Scheidsrechtersaanstelling Scheidsrechter S S8 - S8 0 23112013 11:00 Zaal WK Gepland
Scheidsrechtersaanstelling Scheidsrechter M g T B e 24-11-2013  13:25 Zaal WK Gepland
Scheidsrechtersaanstelling Scheidsrechter — [laisiiie e Wi &0 Sgese 30-11-2013  14:00 Zaal WK Gepland

4 n g

[ Accommodatiegegevens ] [ Wedstrijdgegevens ] [ Afdrukken ]
4

Meer informatie over de wedstrijd is beschikbaar met betrekking tot de accommodatie waar een
wedstrijd plaatsvindt.

1. Selecteer de wedstrijd waarvan u de accommodatiegegevens van wilt zien

2. KlikOPl Accommodatiegegevens l

Op het scherm dat verschijnt staan de adresgegevens, de vergoedingsafstand en heeft u de
mogelijkheid om een routebeschrijving te maken.

ADRES

Eppeietipamm w0 T e aebiep
Eops iaibraitt qupd ol

gsis s 2 10 o o

[ 5 A e s T T

VERGOEDINGEN

Afstand (km): 30
Bedrag (euro):

I Open routebeschrijing ]

Bij de adresgegevens staan de volgende gegevens:
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naam sportpark, inclusief veld waar de wedstrijd wordt gespeeld

[ ]

e adres

e postcode

e woonplaats

o telefoonnummer van de vereniging

Bij de vergoedingen:

¢ Afstand van huisadres official naar accommodatie

3.Klik op|  (open routebeschrijing | ©M €en route te plannen

In een nieuw scherm opent de routebeschrijving van de ANWB. Op basis van de postcode van de
official en de postcode van de accommodatie verschijnt de route op het scherm.

3.1.2. Wedstrijdgegevens

ACTIVITEITEN ‘ PERSOONLIJK ‘ INFORMATIE | HELP ‘ SYSTEEM |

UW OFFICIALACTIVITEITEN

Benodigde actie Uw rol Activiteit Datum Starttijd  Type Status Formulieren
Scheidsrech 1stelling Scheidsrechter Byreagien [ e T 17-11-2013  14:20 Zaal WK Gepland
Scheidsrechtersaanstelling Scheidsrechter ISR S5 &6 23-11-2013  11:00 Zaal WK Gepland
Scheidsrechtersaanstelling Scheidsrechter W i g W v 24-11-2013  13:25 Zaal WK Gepland
Scheidsrechtersaanstelling Scheidsrechter [l o s 80 Sgees 30-11-2013 1400 Zaal WK Gepland

< m »
l Accommodatiegegevens I [ Wedstrijdgegevens ] [ Afdrukken I

4

Bij de wedstrijdinformatie vindt u meer informatie van een geselecteerde wedstrijd. In dit scherm
staat onder andere welke overige officials zijn aangesteld bij de wedstrijd. Neem de volgende
stappen om extra gegevens te tonen.

1. Selecteer de betreffende wedstrijd

2. Klik op Wedstrijdgegevens

Het volgende scherm verschijnt.

10
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DOOR NerTunus - UVV H1 "

Wedstrijdnummer 2885 Betaalstatus Af te handelen
Datum 08 feb 2015 Reden -

Tijd 08:30-10:15 Uiterste betaaldatum

Competitie Honkbal Senioren Topsport Regulier {(Bond) Hon Totaalbedrag €0.00

DWF Rapport

Wergoedingen Tenues

Omschrijving Naam Status  Opmerkingen PDF rapport beschikbaar
Scorer computer  Brandsma, Y.J. Gepland nee

Dit scherm heeft meerdere tabbladen:

o Officials: Hier worden de officials getoond die bij de wedstrijd zijn aangesteld.
e Vergoedingen: Hier worden de eventuele vergoedingen getoond.
e Tenues: Hier worden de kleuren van de tenues van het thuis- en uitteam getoond.

3.1.3. Afdrukken

Klik op Afdrukken

Er wordt nu een PDF document geopend. Deze kunt u vervolgens afdrukken.
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3.2. Historische aanstellingen

Het subscherm Historisch bevat aanstellingen van het huidige seizoen. Wanneer u actief bent in
verschillende functies (bijvoorbeeld scheidsrechter, official scorer en beoordelaar) zijn
aanstellingen van alle functies zichtbaar. De inhoud van het historiescherm en het uw official
activiteiten scherm is verder gelijk.

Op het scherm wedstrijdinformatie staat informatie over de geselecteerde wedstrijd. Een
belangrijk onderdeel van dit scherm is het overzicht met de andere officials die actief zijn bij de
wedstrijd. Voer voor het ophalen van de wedstrijddetails de volgende stappen uit.

Af te handelen

Historisch

1. Ga naar menu item Activiteiten
2. Kies Historisch

Het volgende scherm wordt getoond.

HiSTORISGHE ACTIVITEITEN

Wedstr. Activiteit Starttijd Uw rol Fin. status Formulieren

2322 Mr.Cocker HCAW - Corendon Kinheim 01-02-2015 08:30 Scorer compute  Honkbal Week Gepland Af te handelen

2863 Corenden Kinheim - DSS H1 18-01-2015 08:30 Scorer compute  Honkbal Week Voltooid Geen uitbetaling

2 Adolakers H1 - DOOR Neptunus 08-11-2014 14:00 Scorer compute  Honkbal Week Gepland Af te handelen

1 AdoLakers H1 - DOOR Meptunus 25-10-2014 14:00 Scorer compute  Honkbal Week oltooid Geen uitbetaling
Accommeodatiegegevens ] ’ Wedstrijdgegevens ] [ Afdrukken

12
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In bovenstaand overzicht staan de volgende kolommen:

Wedstr Dit is het wedstrijdnummer van de wedstrijd
Activiteit: De wedstrijd. thuisteam - uitteam

Datum Datum waarop de wedstrijd plaatsvindt
Starttijd De starttijd van de wedstrijd

Uw rol De rol die de official vervult

Status Status met betrekking tot de wedstrijd.

Formulieren = Wanneer voor een wedstrijd een beoordelingsformulier is ingevuld of wanneer
een beoordelaar een scheidsrechter heeft beoordeeld staat in deze kolom
aangegeven of deze informatie als PDF beschikbaar is

Tip: De sorteervolgorde van de gegevens kunt u veranderen door te klikken op de naam van de
kolom.

3.2.1. Accommodatiegegevens

HisTORISCHE ACTIVITEITEN

Wedstr. Activiteit Datum Starttijd Uw rol Type Status Fin. status Formulieren
Wr.Cocker HCAW - Corenden Kinheim 01-02-2015 08:30 Scorer compute  Honkbal Week Gepland Af te handelen
2863 Corendon Kinheim - DSS H1 18-01-2015 08:30 Scorer compute  Honkbal Week Woltooid Geen uitbetaling
2 AdolLakers H1 - DOOR Neptunus 08-11-2014 14:00 Scorer compute  Honkbal Week Gepland Af te handelen
1 Adolakers H1 - DOOR Neptunus 25-10-2014 14:00 Scorer compute  Honkbal Week Woltooid Geen uitbetaling
’ Accommeodatiegegevens ] ’ Wedstrijdgegevens ] ’ Afdrukken ]

1. Selecteer de wedstrijd waarvan u de accommodatiegegevens wilt zien

2. Klik °P| Accommodatiegegevens |
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Op het scherm dat verschijnt staan de adresgegevens, de vergoedingsafstand en heeft u de
mogelijkheid om een routebeschrijving te maken.

ADRES

Bppaietppomm w Tl el Db
o auibeuioatt pup vl

[ S

[ B e S L

VERGOEDINGEN

Afstand (km): 30
Bedrag (euro):

l Open routebeschriping ]

Bij de adresgegevens staan de volgende gegevens:

e naam sportpark, inclusief veld waar de wedstrijd wordt gespeeld
e adres

e postcode

e woonplaats

o telefoonnummer van de vereniging

Bij de vergoedingen:

e Afstand van huisadres official naar accommodatie

3.Klik op| (open routebeschrijing | ©M €en route te plannen

In een nieuw scherm opent de routebeschrijving van de ANWB. Op basis van de postcode van de
official en de postcode van de accommodatie verschijnt de route op het scherm.

14
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HISTORISCHE ACTIVITEITEN

Wedstr. Activiteit Datum Starttijd Uw rol Type Status Fin. status Formulieren
2822 Mr.Cocker HCAW - Corendeon Kinheim 01-02-2015 08:30 Scorer compute  Honkbal Week Gepland Af te handelen
2863 Corenden Kinheim - DSS H1 18-01-2015 08:30 Scorer compute  Honkbal Week Woltooid Geen uitbetaling
2 AdolLakers H1 - DOOR Neptunus 08-11-2014 14:00 Scorer compute  Honkbal Week Gepland Af te handelen
1 AdolLakers H1 - DOOR Neptunus 25-10-2014 14:00 Scorer compute  Honkbal Week Woltooid Geen uitbetaling
’ Accommoedatiegegevens ] ’ Wedstrijdgegevens ] ’ Afdrukken ]

Op het scherm wedstrijdinformatie staat informatie over de geselecteerde wedstrijd. Een
belangrijk onderdeel van dit scherm is het overzicht met de andere officials die actief zijn bij de

wedstrijd. voer voor het ophalen van wedstrijddetails de volgende stappen uit:

1. Selecteer de wedstrijd waarvan u de wedstrijdgegevens wilt zien

2. Klik op [

Wedstrijdgegevens J

Op het scherm dat verschijnt kunt u onder andere de status van de vergoeding van de wedstrijd

zien.

DOOR NerTUNUS - UVV H1

Wedstrijdnummer 2885

Datum

Tijd
Competitie
DWF Rapport

08 feb 2015
08:30 - 10:15
Honkbal Senioren Topsport Regulier (Bond) Hon

‘ergoedingen Tenues

Omschrijving WEET] Status  Opmerkingen
randsma, Y.J. Gepland

Scorer computer B

Betaalstatus
Reden

Af te handelen

Uiterste betaaldatum
Totaalbedrag €000

PDF rapport beschikbaar

15
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3.2.3. Afdrukken

Klikop|  afdrykken

Er wordt nu een PDF document geopend. Deze kunt u vervolgens afdrukken.

16
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3.3. Opgeven van verhinderingen

Hier wordt de data ingevoerd waarop een scheidsrechter niet beschikbaar is. Dit kunnen losse
dagen zijn of meerdere data volgens een vast patroon zijn (zie ook het onderdeel 4.1 Opgeven

van Beschikbaarheid voor meer informatie over het instellen van uw beschikbaarheid).

Af te handelen

Historisch

Opgeven verhinderingen

1. Ga naar menu item Activiteiten
2. Kies vervolgens voor Opgeven verhinderingsdata

Het volgende scherm wordt getoond.

VERHINDERINGEN

Verhinderingsdata) Teams Verenigingen
datum starttijd eindtijd reden bondsinfo
Voor verwijderen geldt een minimum van -28 dag(en) voor de wedstrijddatum
Enkele datum toevoegen ] [ Meerdere datums toevoegen ] [ Verwijderen
4

Belangrijk is dat u de tijden invult als 14:00 (dus met : ) en dat 00:00 het begin van de dag
is. Verhinderingen tot einde dag dient u dus als 23:59 invoeren.

17
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3.3.1. Enkele datum invoeren

1. Klik op de knop| Enkele datum toevoegen |

Het volgende scherm verschijnt:

ENKELE DATUM TOEVOEGEN

@
|

Eindijd ‘ ‘

Datum

Starttijd

Opmerkingen

l Opslaan ] l Annuleren ]

2. Vul de Datum in
3. Vul de Startijd in
4. Vul de Eindtijd in

5. Indien gewenst kunt u extra informatie toevoegen

6. Klik om de verhindering op te slaan

3.3.2. Meerdere datums toevoegen
1. Klik op de |

Meerdere datums toevoegen

Het volgende scherm verschijnt.

Meer tijd voor sport
COPYRIGHT © 2015 SPORTLINK SERVICES bv

18
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DATUMINTERVAL TOEVOEGEN

Datum van | Iﬂl
Datum t/m | Iﬂl
Starttijd | |
Eindijd | |
Weekdag Zondag

Maandag

Dinsdag

Woensdag

Donderdag

Vrijdag

Zaterdag
Opmerkingen |
[ Opslaan ] [ Annuleren ]

2. Vul de Datum van in

3. Vul de Datum t/min

4. Vul de Starttijd in

5. Vul de Eindtijd in

6. Selecteer de dagen die geblokkeerd moeten worden

7. Indien gewenst kunt u een opmerking toevoegen

8. Klik om de verhindering op te slaan

Meer tijd voor sport
COPYRIGHT © 2015 SPORTLINK SERVICES bv
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3.3.3. Verwijderen van verhinderingen

VERHINDERINGEN

Verhinderingsdata] Teams Verenigingen

datum starttijd eindtijd reden bondsinfo

Voor verwijderen geldt een minimum van -28 dag(en) voor de wedstrijddatum

[ Enkele datum toevoegen ] [ Meerdere datums toevoegen J [ Verwijderen J

1. Selecteer de datum dit u wilt verwijderen

2. Klik °P| Verwijderen |

De opgegeven verhindering is nu verwijderd.

3.3.4. Teamblokkeringen opgeven

In het tabblad Teams kunt u opgeven in welke rol u bij bepaalde teams niet kunt leiden.

VERHINDERINGEN

Verhinderingsdata| Teams| verenigingen

Relatienr Vereniging Geslacht Teamnaam Begindatum Einddatum
DHEH955 HCAW man H1 02-02-2015 25-02-2015
DHEH24H Sparks Haarlem VoUW DS1 02-02-2015 05-03-2015
DHEGA3H U man RH1 03-02-2015

DHEG43H U VTOLW Ds1 02-02-2015

Toevoegen ] ’ Verwijderen
4

20
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Klik op de knop Toevoegen om een verhindering toe te voegen.

BLOKKERING TEAM TOEVOEGEN

Vereniging | | %
Team | - | Toon teams
Begindatum | 03-02-2015 @ dd-mm-jjjj
Einddatum | @ dd-mm-jjjj
4

1. Typ bij Vereniging de naam van de vereniging in en klik op het loepje
2. Klik daarna op Toon teams

3. Kies een team

4. Kies een Rol

5. Vul de begindatum in met behulp van de kalender

6. Vul de einddatum in met behulp van de kalender

7. Klik op opslaan

3.3.5. Opgeven verenigingsblokkeringen
In het tabblad Verenigingen kunt u opgeven in welke rol u bij bepaalde teams niet kunt leiden.

VERHINDERINGEN

“Werhinderingsdata Tearns
Relatienr Vereniging Alleen thuis
DHEJ140 Hoofddorp Pioniers ja
DHEJ09M Amsterdam Merth Stars nee
DHEJ13N Amsterdam Pirates nee
DHEJ210 Olympia Haarlem ja

Toevoegen ] ’ \erwijderen

-
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Klik op de knop Toevoegen om een verhindering toe te voegen.

BLOKKERING VERENIGING TOEVOEGEN

Vereniging ‘ ‘ %

Alleen thuis

4

1. Typ bij Vereniging de naam van de vereniging in en klik op het loepje.

2. Plaats het vinkje bij Alleen thuis indien u de thuiswedstrijden van deze vereniging niet

wilt leiden

3. Klik op opslaan
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4. Persoonlijk gegevens

In de Official Portal heeft u de mogelijkheid om uw persoonlijke gegevens te wijzigen. Neem de
volgende stappen om wijzigingen aan te brengen:

PERSQOONLIJK

Mijn gegevens

1. Ga naar menu item Persoonlijk

2. Kies Mijn gegevens
Het volgende scherm wordt getoond

GEGEVENS VOOR: # ' o M St RIS
PERSOONSGEGEVENS COMMUNICATIE
CUITIRE Tv Telefoon | |
L
ol M SRR Mobiel | |
Wedstrijden tellen mee voor — © & s e Email . -

Lidmaatschappen  Bondsfuncties
District Niveau Blokkering Max. reisafstand

KNKV Landelijk Scheidsrechter 5
KNKV Landelijk Scheidsrechter z5

Nu heeft u de mogelijkheid om de volgende velden te wijzigen:

e Telefoonnummer
e Mobiel nummer
e E-mailadres

Vergeet na het wijzigen van deze gegevens dit niet op te slaan.

4.1. Opgeven van beschikbaarheid

In de Official Portal heeft u de mogelijkheid om uw beschikbaarheid per rol op te geven.

Klik in het overzicht met persoonsgegevens op de rol waarvoor u de beschikbaarheid wilt
Details
instellen en klik op de knop .
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Het volgende scherm verschijnt:

ROLSPECIFIEKE GEGEVENS

RoLGEGEVENS

Cluster KNBSB Landelijk
Functie Scheidsrechter
Niveau 1
Aanvangsdatum 04-05-15994
Blekkering Geen blokkering
Maximale reisafstand 100

BEscCHIKBAARHEID

Zaterdag “ ‘ 10:00 ‘ | 22:00 |
Zondag “ ‘ 10:00 ‘ |22:DD |
Maandag ¥ ‘ 0500 ‘ | 12:00 |
Dinsdag (] ‘ ‘ | |
Woensdag @ ‘0300 | (1200 |
Donderdag (] ‘ ‘ | |
Vrijdag o ‘ ‘ | |
’ Opslaan ] [ Annuleren ]

Hier kunt u, per rol, aangeven op welke dagen u standaard beschikbaar bent. Mocht u op een
specifieke datum niet beschikbaar zijn, dan kunt u dit aangeven door een verhindering in te

voeren voor die specifieke datum (zie hiervoor het onderdeel 3.3 Opgeven van verhinderingen)

1. Haal het vinkje weg bij de dagen dat u niet beschikbaar bent.

2. Haal de tijden weg bij de dagen dat u niet beschikbaar bent.

3. Zet een vinkje bij de dagen dat u beschikbaar bent.

4. Voorzie de dagen waarop u beschikbaar bent van een starttijd en eindtijd.

5. Klik op Opslaan

Belangrijk is dat u de tijden invult als 14:00 (dus met : ) en dat 00:00 het begin van de dag
is. Verhinderingen tot einde dag dient u dus als 23:59 invoeren.
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5. Extra informatie

In de Official Portal heeft u de mogelijkheid om extra informatie in te zien.

ACTIVITEITEN PERSOONLIJK mw SYSTEEM

Adresboek
Competitiegegevens
Vergoedingen

5.1. Adresboek

Bij Adresboek zijn contactgegevens beschikbaar van accommodaties, bondsorganen, officials,
verenigingsfunctionarissen en verenigingen. Daarnaast is het mogelijk om teams en wedstrijden
van een bepaalde vereniging op te vragen.

m
Adresboek

1. Ga naar menu item Informatie
2. Kies vervolgens voor Adresboek

Het volgende scherm wordt getoond.

ADRESBOEK - DIGITALE CONTACTGEGEVENS

Accommodaties | Bondsorganen — Officials

ZOEK

District |- - Naam Plaats Zoek

ACCOMMODATIES

Het scherm is opgedeeld in 5 tabbladen:

Accommodaties
Bondsorganen

Officials
Verenigingsfunctionarissen
Verenigingen
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5.1.1. Accommodaties
1. Ga naar menu item Informatie

2. Kies Adresboek

3. Selecteer het tabblad Accommodaties

ADRESBOEK - DIGITALE CONTACTGEGEVENS

Bondsorganen Officials Verenigingsfunctionarissen Verenigingen

ZoEK

Cluster [ - Naam ‘ | Plaats ‘ | ook

Type [- -] Gemeente ‘ | Reset

AccOMMODATIES

4. Geef de gewenste zoekcriteria op

5. Minimaal 3 letters bij Naam of Plaats of Gemeente

6. Klik op

Het volgende scherm wordt getoond.

ADRESBOEK - DIGITALE CONTACTGEGEVENS

Bondsorganen Officials  Verenigingsfunctionarissen  Verenigingen

ZoEK

Cluster [KNBSB Cluster Amsterdam  ~ Naaml—l glets Im—/ [i]
R e— e L R

AccoMMODATIES

Accommodatienaam  Type Straat Huisnr.  Toev.  Posicode  Plaats Gemeente Telefoon  Disf|
Bijlmer Sportpark wveld (buiten) Karspeldreef 501 1102 BX AMSTERDAM AMSTERDAM KNB
KLM-Sportcentrum veld (buiten) Wimbledonpark 2 1185 XN AMSTELVEEN AMSTELVEEN 020-6493800 KNB
Perenpad veld (buiten) Perenpad 1033 AMSTERDAM-NOORD AMSTERDAM  020-6315375 KNB
Sportpark De Toekomst  veld (buiten) Burg. Stramanweg 1099 CT AMSTERDAM ZUID-OOST AMSTERDAM 0206966365 KNB
Sportpark Middenmeer veld (buiten) Verlengde Radioweg 1098 NG AMSTERDAM AMSTERDAM  020-6630516 KNB
Sportpark Ockmeer veld (buiten) Herman Benpad 5 1067 SN AMSTERDAM AMSTERDAM 0206162151 KNB
Sportpark Sloten veld (buiten) Sloterweg 1045 1066 CS AMSTERDAM AMSTERDAM KNB
= =
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Het is nu mogelijk om een routebeschrijving naar een bepaalde accommodatie op te vragen.

7. Selecteer een accommodatie

8. Klik op

Het volgend scherm wordt geopend.

Bereken de volgende route:

Van Naar
De Keurkamp, Etty Hillesum
Land Mededand v College
i@ Postcode

(™) Straat (zonder huisnummer!)

Plaats

Hier kunt u vanaf een willekeurige startlocatie de routebeschrijving naar de geselecteerde
accommodatie opvragen.
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5.1.2. Bondsorganen
Opzoeken van Bondsofficials/ functionaris

1. Ga naar menu item Informatie
2. Kies Adresboek/ Digitale Contactgegevens

3. Selecteer het tabblad Bondsorganen

ADRESBOEK - DIGITALE CONTACTGEGEVENS

Accnmmmdaﬁes Officials erenigingsfunctionarissen erenigingen

ZoEK

Cluster |- ~|  Bondsorgaan - ~ | Achtemaam Foda

BONDSOFFICIALS/FUNCTIONARISSEN

4. Selecteer, indien gewenst, een Cluster
5. Selecteer een Bondsorgaan

6. Vul minimaal 2 letters in bij Achternaam

7. Klik op

Het volgende scherm wordt getoond.
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ADRESBOEK - DIGITALE CONTACTGEGEVENS

Accommodaties Officials Verenigingsfunctionarissen ‘erenigingen

ZOoEK

Cluster [KNESB Landslijk ~|  Bondsorgaan [Spelregel Commissie Honkbal | Achtemaam \—/ [Zo )

BoNDsSOFFICIALS/FUNCTIONARISSEN

Naam Relatiecode District Telefoon E-mail Type Functie
Berkvens, W.A. DJ8F28D KNBSB Landelijk 0413 470836  namgrebm@gmail com Spelregel Commissie Honkbal Lid
Bosschaart, A.M. DJBV37TD KNBSB Landelijk 030 6620060 Spelregel Commissie Henkbal Lid
Brandsma, Y.J. DJ4TTIV KNBSEB Landelijk 0320 241516 erk@dexels.com Spelregel Commissie Honkbal Lid
Groningen Schinkel, F.K. van DJevV122 KNBSB Landelijk 0347 373856 Spelregel Commissie Henkbal Lid
Kade, F. vid DJ6S622 KNBSB Landelijk 033 4558679 Spelregel Commissie Henkbal Lid

U kunt nu een e-mail versturen naar een bondsofficial/ functionaris sturen.

8. Selecteer de persoon

9. Klik op

Er wordt nu een scherm geopend waarin een e-mailbericht aan betreffende
bondsofficial/functionaris is voorbereid.
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5.1.3. Officials
Opzoeken van officials

1. Ga naar menu item Informatie
2. Kies Adresboek/ Digitale Contactgegevens
3. Selecteer het tabblad Officials

ADRESBOEK - DIGITALE CONTACTGEGEVENS

Accommodaties  Bondsorganen| Officials| g tionari \ iging

Zoek
Cuser [ %] Set [ =] Adiemam =

L —

OFFICcIALS

E-mail ] [ Aanstellingen

4. Geef de gewenste zoekcriteria op
Let op: Vul een Vereniging of minimaal 2 letters bij Plaats of Gemeente in.

5. Klik op

Het volgende scherm verschijnt.

ADRESEOEK - DIGITALE CONTAC TGEGEVENS

Accommodaties ~ Bondsorganen | Officials | Verenigingsfunctionarissen — Verenigingen
ZOEK

[

Achternaam o

Zoek

we [
OFFICIALS
Naam Relatiecode District Telefoon E-mail Soort Type Speltype
Mpedapi 1o W A g e e Wedstrijdofficial Scheidsrechter Zaal/Week -
Mt R e Wedstrijdofficial Scheidsrechter Veld/Week
A - o =8 A g B W5 e el & Wedstrijdofficial Scheidsrechter VeldWeek
W o- e == A i L I . Wedstrijdofficial Scheidsrechter ZaalWeek
R e W AP i e e Wedstrijdofficial Scheidsrechter VeldWeek
R e RLE AN T 8 st & Wedstrijdofficial Scheidsrechter Zaal/Week
R e S Wi AP e Wedstrijdofficial Scheidsrechter ZaalWeek
Mgy | R AN iy AT sepeenaiiieeet & Wedstrijdoflicial Scheidsrechter Veld/Week
A T e - i e AEIC SR s Wedstrijdofficial Scheidsrechter VeldWeek
M T - - e A g R sen Wedstrijdofficial Scheidsrechter Zaal\Wesk
— . T T T T

e ] |

Aanstellingen
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Indien er een e-mailadres is gevuld kunt u deze persoon een e-mail sturen.

7. Selecteer de official

8. Klik op

Er wordt een scherm geopend waarin al een e-mailbericht aan betreffende official is voorbereid.
Vanuit dit scherm heeft u ook de mogelijkheid om de aanstellingen van een official in te zien.

9. Selecteer de official

10. Klik op Aanstellingen

Er wordt nu een scherm getoond met de aanstellingen van de official.
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5.1.4. Verenigingsfunctionarissen
Opzoeken van verenigingsfunctionarissen

1. Ga naar menu item Informatie
2. Kies Adresboek/ Digitale Contactgegevens

3. Selecteer het tabblad Verenigingsfunctionarissen

ADRESBOEK - DIGITALE CONTACTGEGEVENS

Accommodaties  Bondsorganen  Officials |‘ Verenigingsfunctionarissen ‘l Verenigingen
ZOEK

District I:I Vereniging : Achternaam Zoek
Functie - - Reset

VERENIGINGSFUNCTIONARISSEN

7

Er kan op verschillende zoekcriteria gezocht worden. Zo kan er gezocht worden op een district,
een vereniging, een (gedeelte van) achternaam of een functie.

Om te zoeken op de functionarissen van een specifieke vereniging neemt u de volgende stappen.

3. Vul de naam (of een gedeelte) van de vereniging in

4. Klik op om te zoeken

Er wordt nu gezocht naar alle verenigingen bij wie de reeks karakters in de verenigingsnaam
voorkomt. Als dat er een is, wordt deze geselecteerd, als dat er meer zijn dan verschijn er een
keuzescherm.
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KIESIVERENIGING

VERENIGING

Relatiecode NEET

LS ] Tl

e E ]

LURE L Tonl 01

< m |

3. Selecteer de juiste vereniging

. Kies .
4. Klik op om de betreffende vereniging te selecteren
ADRESBOEK - DIGITALE CONTAC TGEGEVENS

Accommodaties  Bondsorganen  Officials | Verenigingsfunctionarissen | Verenigingen
ZOEK

District I:l Vereniging | ygomssin - Sl 9 | % Achternaam Foek
Functie - - Reset

VERENIGINGSFUNCTIONARISSEN

5. Klik op

Het volgende scherm wordt getoond.
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ADRESEOEK - DIGITALE CONTACTGEGEVENS

Accommodaties  Bondsorganen  Officials ‘ Verenigingsfunctionarissen ‘ Verenigingen
ZOEK

District I:I Vereniging | 5.4 e & {% Achternaam Zoek
Functie - = Reset

VERENIGING SFUNC TIONARISSEN

Naam Relatiecode  Vereniging District Telefoon E-mail Functie Bond/Ver
e B B R ISR e Sl KNKV District Noord /8 MESSSVIERS. sebimieey & WS senioren veld Bond
e WA R R B AR ENE AR Sl KKV District Noord 8 MESSHERS.  seiaiieeg & WS senioren zaal Bond

Extra informatie

Het systeem toont de contactgegevens van alle verenigingsfunctionarissen die binnen de club
een functie vervullen die voldoet aan de opgegeven zoekcriteria. En die door de vereniging zelf is
vrijgegeven voor publicatie. In de laatste kolom kunt u zien of het om een functie gaat die door de
bond gedefinieerd is of door de vereniging zelf.

In Sportlink Club kan elke vereniging zelf aangeven welke functies in het OP gepubliceerd mogen
worden en extra verenigingsfuncties definiéren, als aanvulling op de reeds door de bond
gedefinieerde functies.
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5.1.5. Verenigingen
Opzoeken van verenigingen

1. Ga naar menu item Informatie
2. Kies Adresboek/ Digitale Contactgegevens

3. Selecteer het tabblad Verenigingen

ADRESEOEK - DIGITALE CONTACTGEGEVENS

Accommodaties  Bondsorganen  Officials  Verenigingsfunctionarissen | Verenigingen
ZOEK

District l:l Vereniging % Plaats Zoek
Gemeente Reset

VERENIGINGEN

Teams I [ Wedstrijden I [ Qpen

4. Vul de gewenste zoekcriteria
Let op: Vul een Vereniging of minimaal 2 letters bij Plaats of Gemeente in.

5. Klik op

Het volgende scherm wordt getoond.

ADRESBOEK - DIGITALE CONTACTGEGEVENS

Accommodaties  Bondsorganen  Officials  Verenigingsfunctionarissen | Verenigingen
ZOEK

District I: Vereniging \—/ % Plaats \amhem—/ Zoek
Gemeente Reset

VERENIGINGEN

Vereniging District Straat Huisnr. Toev. Posicode Plaats Telefoon E-mail
B e UL L e e ——— — [ ARNHEM [
e M R I s ] - Lndad ARNHEM MBI et g gemg
a T

Teams I [ Wedstrijden I l Open
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Nu heeft u de mogelijkheid om de details van de vereniging, het programma per team en

het wedstrijdprogramma per vereniging op te halen.

6. Selecteer de vereniging

7. Klik op [ Open

] voor de verenigingsdetails

Het volgende scherm wordt getoond.

DETAILGEGEVENS CLUB

CORRESPONDENTIEADRES
Vrijbuiters

Wisentweg 26

8251 PC DRONTEN

VERENIGING SFUNCTIONARISSEN

AccoMMODATIE

Burg. Dekker Sportpark
Educalaan 23

8251 GC DRONTEN
null

ALGEMEEN

Opgericht
Shirt
Broek
Kousen

22 januari 2014
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Openen Teamoverzicht

Klik op | deans |voor het teamoverzicht van de vereniging

Het volgende scherm wordt getoond.

TEAMOVERZICHT

Naam Speltype Aanduiding Klassenaam Poulenaam
L&D Amsterdam  Honkbal Week Honkbal Senicrer  Honkbal Hoofdklasse H100
RH1 Honkbal Week Honkbal Seniorer Honkbal Rookie League H106
H2 Henkbal Week Henkbal Seniorer  Henkbal 1e klasse H11B
H3 Honkbal Week Honkbal Seniorer Honkbal 2e klasse H12B
DS2 Softhal Week Softbal Senicren  Softbal Dames 1e klasse
’ Wedstnjdprogramma l ’ Stand l

Selecteer een team

Klik op ’ Wedstrijdprogramma l

Nu krijgt u de wedstrijden van het team zichtbaar.

WEDSTRIJDEN

Klasse Poule Datum Tid Thuis Uit

Honkbal Hoofdklasse H100 18-01-2015  08:30 Mr.Cocker HCAW L&D Amsterdam P.

Henkbal Hoofdklasse H100 25012015  08:30 L&D Amsterdam P. AdclLakers H1

Henkbal Hoofdklasse  H100 01-02-2015  08:30 UWW H1 L&D Amsterdam P.
Accommoedatiegegevens ] ’ Wedstrijdgegevens
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Openen wedstrijdprogramma

Neem de volgende stap als u het wedstrijdprogramma per vereniging wilt bekijken.

ADRESBOEK - DIGITALE CONTACTGEGEVENS

Accommodaties  Bondsorganen  Officials  Verenigingsfunctionarissen | Verenigingen

ZOEK

District |7 - ‘ Vereniging Q Plaats STRam Zoek
Gemeente Reset

VERENIGINGEN

Vereniging District Straat Huisnr. Toev. Postcode Plaats Telefoon E-mail
e e L L IR e e —— - [ ARNHEM I
s Mamguas T TR e e— m . - ARNHEM LR LR i g e
T £ 1
Teams ] ’ Wedstrijden I i Open

Selecteer de vereniging

Wedstrijden l

Klik op’

Het volgende scherm verschijnt.

WEDSTRIJDEN

Klasse Poule Datum Tid Thuis Uit

Honkbal Hoofdklasse H100 18-01-2015  08:30 Mr.Cocker HCAW L&D Amsterdam P.

Honkbal Hoofdklasse H100 25-01-2015  08:30 L&D Amsterdam P. AdoLakers H1

Honkbal Hoofdklasse  H100 01-02-2015  08:30 UWV H1 L&D Amsterdam P.
Accommedatiegegevens ] ’ Wedstrijdgegevens
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5.2. Vergoedingen

5.2.1. Inzien van uw vergoedingen

Bij het uitvoeren van bepaalde functies ontvangen officials van de bond één of meerdere
vergoeding(en). Per wedstrijd kun je deze vergoedingen inzien. Neem de volgende stappen om
de vergoedingen in kaart te brengen.

INFORMATIE

Adresboek

Vergoedingen

Bovenstaande schermprint ziet er in ons OP anders uit. Daar staan alleen adresboek en
vergoedingen in. Graag andere schermprint toevoegen.

1. Ga naar menu item Informatie
2. Kies vervolgens voor Vergoedingen

Het volgende scherm verschijnt.

VERGOGEDINGEN

Vergoedingen| Niet uitbetaald

ZOoEK
Seizoen |Se\zoen 2015 '\l—] Vergoeding Extra Wedstrijdvergoeding
Datum via | 3] Reiskostenvergoeding

Vergeefse reis
Datum t/m | @ Wedstrijdvergoeding

VERGOEDINGEN

Afdrukken

Het scherm is opgedeeld in twee aparte subschermen:
e Vergoedingen: Vergoedingen die door de bond aan de official zijn uitbetaald

e Niet uitbetaald: In dit overzicht staan wedstrijden die nog niet betaald zijn door de bond of
wedstrijden/functies die de bond niet vergoed.
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Om maandelijks de vergoedingen uit te kunnen keren is het van belang dat de wedstrijd correct is
afgehandeld. Wanneer de bond bijvoorbeeld een wedstrijdformulier nog niet heeft ontvangen kan
het voorkomen dat een wedstrijd een maand later pas wordt vergoed

3. Geef aan of u wilt zoeken binnen een Seizoen of tussen een bepaalde periode

4. Selecteer de Vergoeding waarop u wilt zoeken

5. Klik op zoek

Het scherm wordt gevuld met de vergoedingen die voldoen aan uw zoekcriteria.

VERGOEDINGEN

Vergoedingen | Niet uitbetaald

ZOEK
Seizoen 2013-2014 -] Vergoeding P —— " -
Datum via @I Thi o iihsrsr gt iy

et
Datum t/m |

VERGOEDINGEN - TOTAAL € "4 44

District official Functie Wedstrijdnr Wedstrijd Datum Vergoeding Totaal activiteit
AN g Scheidsrechter T B0 T et Sl 00 07-09-2013  Reiskostenvergoeding & " 3% LFF

AW e Scheidsrechter s Mgt B0 Wi s St 00 07-09-2013 Onkostenvergoeding #& L T

AN Ll Scheidsrechter N e 11-09-2013  Reiskostenvergoeding & & L: L

ANM sl Scheidsrechter W AR AT . 11-09-2013  Onkostenvergoeding  © & = LE L

AN @ Scheidsrechter e W Gamgen 18-09-2013 Reiskostenvergoeding = © L

A g Scheidsrechter WAL WA leen 18-09-2013 Onkostenvergoeding =+ = [ L 3

al " 1

Let op: Het kan zijn dat uw bond de betaling al in gang heeft gezet en dat het bedrag nog niet op
uw rekening staat. Controleer altijd de uiterste betaaldatum van de wedstrijd voordat je contact
opneemt de uw bond.
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5.2.2. Opvragen niet uitbetaalde wedstrijden

Alle wedstrijden die nog niet uitbetaald zijn door uw bond kunt u inzien op het tabblad Niet
Uitbetaald.

\VVERGOEDINGEN

Vergoedingen || Niet uitbetaald

ZOEK

Seizoen 20132014 M
Datum via Iﬂl -
Datum t/m @

ACTIVITEITEN

Afdrukken

Neem de volgende stappen om inzichtelijk te maken welke vergoedingen nog niet zijn uitbetaald.

1. Geef aan of u wilt zoeken binnen een Seizoen of tussen een bepaalde periode

2. Klik op

Het scherm wordt gevuld met de vergoedingen die voldoen aan uw zoekcriteria.

VERGOEDINGEN

Vergoedingen | Niet uitbetaald

ZOEK
Seizoen 2013-2014 T
Reset

Datum t/m I@

ACTIVITEITEN
District official Functie Wedstrijdnr Wedstrijd Datum
AT i Scheidsrechter we=s L L 28-09-2013  Official heeft afgezegd of is niet opgekomen
AT g Scheidsrechter ¢ e e e A T 1S w0 05-10-2013  Official heeft afgezegd of is niet opgekomen
AT e Scheidsrechter L] Heeit S 19-10-2013  Official heeft afgezegd of is niet opgekomen
A i Scheidsrechter 11 Ml G A el W 10-11-2013  Vergoedingen zijn nog niet verwerkt
Afdrukken
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WedstrijJden kunnen om de volgende redenen niet worden uitbetaald:

e Aanstelling staat geen vergoeding toe

e Wedstrijd is niet doorgegaan

e Official heeft afgezegd of is niet opgekomen
e Wedstrijd is nog niet afgehandeld

e Geen tarieven beschikbaar voor functie

e Official wenst geen vergoeding

e Vergoedingen zijn nog niet verwerkt
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